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I - Démarrage du Logiciel 
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II – MULTI SOCIETES 
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III - PRESENTATION DE L’ECRAN D’ACCUEIL 
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IV - PARAMETRAGE "FICHE SOCIETE" 

 

4.1 Onglet « Fiche Société » 
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4.2 Onglet «Renseignements caisses» 
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4.3 Onglet «Renseignements complémentaires» 
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4.4 Onglet « Préférences »  
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4.6 Onglet « Volet social » 
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V - MENU FICHIER 
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5.1 - Fonction « Etablissement » 
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5.3 - Fonction « GESTION DES RUBRIQUES » 
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6.1 – Fonction « BIBLIOTHEQUE DES PLAFONDS » 
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6.2 - Fonction « BASE DE COTISATION » 
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6.4 -  Fonction « CODE INSEE EMPLOI » 
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6.5 - Fonction « CODE PAYS » 
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6.6 - Fonction « Emplois Assédics Spectacle » 
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6.7 - Fonction « CODIFICATION DES ENTREES » 
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6.8- Fonction « CODIFICATION DES SORTIES » 
�
�0330�C>483.>4�<09<A/0430�70/�?.CCA<043/�6>3.C/�?0�/><3.0/�?0/�8>43<23/J�5>:/�9>:501�70/�
8>4/:730<�>:�04�<2=>:30<��
�



�24:07��430<92H0����� �

�
�

 � �

�
�
�.�5>:/�87.;:01�/:<�2=>:30<J�5>:/�9>:501�2=>:30<�:4�4>:502:�6>3.C�?0�/><3.0�5>:/�>K30401�72�
7./30�/:.52430�B��
�
�

�

6.9 - Fonction « FORMULAIRES TYPES » 
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VII - MENU PLAN DE PAYE 
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7.1 -Fonction « CRÉER UN PLAN DE PAYE » 
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7.2 - Fonction « Mise à jour d’un plan de paye » 
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7.3 - Fonction « Editer tous les plans de paye » 
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VIII - MENU CONTRAT 

8.1 -Fonction « CONTRAT ET DUE » 
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Les éditions lancées à 
partir de cet écran 
concerneront les 

salariés préalablement 
sélectionnés��
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9.2 - Fonction « Générer les bulletins intermittent  » 
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9.3 - Fonction « Edition virements » 
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�
�

�
�
�
�40�C>./�5>/�8<.3O<0/�/A7083.>44A/�5>:/�>K30401�:4�A323�?0�5.<06043�8>660�807:.�8.�B��
�



�24:07��430<92H0����� �

�
�

��� �

�
�

9.4 - Fonction « Virement bancaire sur fichier » 
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9.5 - Fonction « CLOTURE PERIODIQUE » 
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X - MENU DECLARATIONS 
�

10.1 - Fonction « LISTE DES DUS » 
�
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10.2 Fonction « TAXE SUR LES SALAIRES » 
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XI - MENU ETATS 
�
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�
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11.1 Fonction « Contrôle des bases » 
�0330�>93.>4�5>:/�90<603�?0�8>43<R70<�70/�972C>4?/�9<23.;:A/�/:<�8F2;:0�K:7703.4���93.>4�;:.�
5>:/�90<6033<2�04�C.4�?)244A0�?0�8>43<R70<�<29.?06043�70/�972C>4?/��A8:<.3A��>8.270�>:�2:3<0/�
;:.�2:<>43�A3A�9<23.;:A/�/:<�8F2;:0�K:7703.4���.�7></�?0�80�8>43<R70�5>:/�5>:/�290<80501�?):4�
972C>4?�24><627J�<09><301�5>:/�L�72�C.8F0�.4?.5.?:0770�?:�/272<.A�;:.�5>:/�90<6033<2�?)04�
?A30<6.40<�70/�<2./>4/��

 

11.2 Fonction « Contrôle sur rubrique » 
�24/�70�82/J�>:�.7�5>:/�/06K70�;:).7�H�2.3�:40�24>627.0�?0�6>43243�7></�?0�5>/�?A872<23.>4/�
604/:0770/J�3<.60/3<.0770/�>:�244:0770��0330�>93.>4�5>:/�90<603�?)A?.30<�/:<�:40�9A<.>?0�
?>44A0J�70�?A32.7�?):40�<:K<.;:0�;:.�2�A3A�:3.7./A0�/:<�3>:/�70/�K:7703.4/�?0�/272.<0���
�

11.3 - Fonction « ECRITURES COMPTABLES » 
�>:/�90<603�?)A?.30<�5>/�A8<.3:<0/�8>6932K70/�E/2:C�6:73.�2427H3.;:0/G�03�?0�70/�5A<.C.0<�25243�
7)0@9><3���
�

11.4 - Fonction « EXPORT DES ECRITURES COMPTABLES »  
�
�>:<�0@9><30<�70/�A8<.3:<0/�8>6932K70/�50</�5>3<0�7>D.8.07�?0�8>6932K.7.3AJ�8F>././/01�72�
C>483.>4�
@9><3�?24/�70�604:�
323/B�

�
�:./�.4?.;:01�70�4>6�?0�5>3<0�7>D.8.07�8>660�/:.3��
�
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�

�
�
	2�C>483.>4�0@9><3�5>:/�.4?.;:0�04/:.30�70�C.8F.0<�?24/�70;:07�/0�3<>:50<>43�70/�A8<.3:<0/�;:.�
/0<>43�?.<08306043�<A8:9A<2K70/�?24/�5>3<0�7>D.8.07�8>6932K70��

@9><3�/>:/�C><60�?0�C.8F.0<�30@30�8>6923.K70�2508�70/�7>D.8.07/�?0�8>6932K.7.3A�70/�97:/�
8>:<243/�/:<�70�62<8FA�E�.07J��2D0J�038�G�
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11.5 - Fonction « DETAIL REPARTITION ANALYTIQUE » 
�
�0330�C>483.>4�5>:/�90<603�?0�8>4/:730<�03�?)A?.30<�70�?A32.7�?0/�5>/�<A92<3.3.>4/�2427H3.;:0/����
�
�

 

11.6 - Fonction « Export Ecrit. + Etats » 
�
�.�5>:/�DA<01�?0�72�6:73.��427H3.;:0�/:<�5>3<0�?>//.0<�?0�92H0J�5>:/�?0501�:3.7./0<�80330�
>93.>4�;:.�52�5>:/�90<6033<0�?)A?.30<�3>:/�70/�?.CCA<043/�A323/�8>480<4243�72�D0/3.>4�6:73.�
2427H3.;:0�2.4/.�;:0�7)0@9><3�?0�5>/�A8<.3:<0/�50</�70�7>D.8.07�?0�8>6932K.7.3A��
�
�F>././/01�70�6>./�?24/�72�C04I3<0�8.�?0//>:/�9>:<�70;:07�5>:/�5>:701��
�

�
�
�
�:<�72�9A<.>?0�?0624?A0J�80<32.4/�K:7703.4/�/0<>43�90:3�I3<0�627�<A92<3./J�?24/�80�82/J�:40�7./30�
?0�80/�K:7703.4/�/0<2�.69<.6A0J�.7�5>:/�C2:?<2�<03>:<40<�?24/�7)>4D703����A92<3.3.>4�2427H3.;:0�
?0/�K:7703.4/�8>480<4A/�03�<083.C.0<�72�5043.723.>4�6:73.�2427H3.;:0��
�

�
�
�
�
�
�
�

�A7083.>4401�
70�6>./�;:0�
5>:/�?A/.<01��



�24:07��430<92H0����� �

�
�

��� �

	)A8<24�8.�?0//>:/�5>:/�90<603�B�?)0@9><30<�?.<08306043�5>/�A8<.3:<0/�>:�?)288A?0<�2:@�
?.50</0/�A?.3.>4/�8>480<4243�5>/�A8<.3:<0/�6:73.�2427H3.;:0/�
�

�
�
�

3290�/:.52430J�7)A?.3.>4�?0/�A8<.3:<0/�8>6932K70/J�7.5<0�?0�92H0J�A323/�?0/�?A872<23.>4/�03�
F./3><.;:0�90:5043�I3<0�A?.3A/�04�C>483.>4�?0�72�/A7083.>4�?0/�9>/30/�2427H3.;:0/�03�823AD><.0�?0�
90</>4407�/>:F2.3A/��
�
�
�
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11.7 - Fonction « GRAPHE PAR ANALYTIQUE » 
�
�<29F0�92<�2427H3.;:0�B��>:/�27701�>K304.<�70�D<29F0�?0�72�62//0�/272<.270�92<�9>/30�
2427H3.;:0���0330�C>483.>4�4)0/3�2880//.K70�;:)29<O/�A?.3.>4�>:�0@9><3�?0/�A8<.3:<0/�
8>6932K70/��
�
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XII - MENU UTILITAIRES 
�
�7.;:01�/:<�7)>93.>4�:3.7.32.<0�9>:<�288A?0<�2:�604:����3.7.32.<0/���
�
�

�
�

12.1 - Fonction « CONTROLE DE COHERENCE » 
�

�
�
�0330�C>483.>4427.3A�5>:/�90<6033<2�?)>K304.<�?0/�/323./3.;:0/�/:<�5>3<0�?>//.0<�?0�92H0�62./�
AD2706043�04�82/�?0�?A/A;:.7.K<0J�5>:/�.4?.;:0<2�70/�K:7703.4/�;:.�8>69><3043�?0/�0<<0:</�>:�
;:.�40�/>43�92/�8>FA<043/���
�
�0�8>43<R70�40�8><<.D0�92/�70/�0<<0:</��
�
�.�5>:/�>K30401�:4�60//2D0�?)0<<0:<�7></�?0�72�87R3:<0�?):4�6>./J�0CC083:01�80�8>43<R70��
�
�0330�C>483.>4�/0<2�L�0CC083:0<�25243�72�8>450</.>4�?0�5>3<0�?>//.0<�?0/�C<248/�04�
:<>/��E70�
7>D.8.07�72480<2�2:3>623.;:06043�80330�C>483.>4�/.�5>:/�>:K7.01�?0�72�72480<G��

 
�
�
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12.2 - fonction « Réorganisation Contrôle des bases  » 
�
�0330�C>483.>4�4)0/3�L�:3.7./0<�;:0�/:<�8>4/0.7/�?:��0<5.80��//./32480�
�

12.3 - Fonction « Récup. Du dossier pilote » 
�0330�>93.>4�4).43A<0//0�;:0�70/�82K.403/�
@90<3./0��>6932K70�;:.�DO<043�97:/.0:</�?>//.0</�?0�
92H0���
�

12.4 - Fonction « Maintenance ne pas utiliser » 
�

�
�
	></;:0�5>:/�288A?0<01�L�80330�>93.>4J�:4�6>3�?0�92//0�5>:/�/0<2�?0624?AJ�80/�6>3/�?0�92//0�
8><<0/9>4?043�L�?0/�8>?0/�;:0�5>:/�:3.7./0<01�/:<�8>4/0.7/��?:��0<5.80��08F4.;:0�?0����
	����
�>660�/>4�4>6�7).4?.;:0J�80330�C>483.>4�0/3�<A/0<5A0�2:�/:99><3�308F4.;:0��
�
�
�

12.5 – Fonction « Sauvegarde» 
�
�
�
�>:/�5>:/�<29907>4/�;:).7�0/3�.69A<23.C�?)0CC083:0<�<AD:7.O<06043�?0/�/2:50D2<?0/��
�
	></�?:�724806043�?0�72�/2:50D2<?0J�?.50</�8F>.@�5>:/�/>43�9<>9>/A/�B�
�

�
�
�

�:<�;:07�70830:<�
5>:701��5>:/�
0CC083:0<�5>3<0�
/2:50D2<?0�Y�


0+@/)S�1/4�
#',C/(�(2/4�

0'-,)4�0'�
1'/8)3'4.)��

�230�03�F0:<0�?0�
72�?0<4.O<0�
/2:50D2<?0�

�2:50D2<?01�
:4.;:06043�70�
C.8F.0<�?0�?>44A0/�
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��.�5>:/�8F>././/01�?)0CC083:0<�5>3<0�/2:50D2<?0�/:<�:4�?./;:0�?:<�E82/�?):40�/>8.A3A�?>43�70/�
><?.4230:</�/>43�04�<A/02:G�87.;:01�/:<�70�?./;:0�?:<�?0�5>3<0�8F>.@�03�7)A8<24�/:.5243�5>:/�
?0624?0�?24/�;:07�<A90<3>.<0�5>:/�?A/.<01�/3>8^0<�80�C.8F.0<�?0�/2:50D2<?0��
�
	)A8<24�/:.5243�5>:/�?0624?0�?24/�;:07�<A90<3>.<0�5>:/�5>:701�0CC083:0<�72�/2:50D2<?0��
�

�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�>:/�I30/�.4C><6A�?0�72�9<>D<0//.>4�?0�72�/2:50D2<?0J�2.4/.�;:0�?0�72�97280�048><0�?./9>4.K70�
/:<�70�?./;:0�;:0�5>:/�:3.7./01�9>:<�80330�/2:50D2<?0��
�

�
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�
�
�
�
�
�
�
�
�
�

�>6�?:�C.8F.0<�
?0�/2:50D2<?0�

�7.;:01�/:<�70�
?>//.0<�?24/�70;:07�
5>:/�5>:701�;:0�/>.3�
/3>8^A�70�C.8F.0<�?0�
/2:50D2<?0�
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�)� G'6'+1� )77),&/)4� /-)� 1'/8)3'4.)� 1/4� 0)� .+1@/)� ./ 4� @/)� 82/1� /&+0+1)S�
,2/4'66)-&� )&� 1/4� 0)@/)0� +0� K� '� .5GD� 82&4)� 7+,A+)4�.)� .2--5)1�� �2/1� 82/1�
,2-1)+002-1� .�/&+0+1)4� /-� 1/((24&� .)� 1'/8)3'4.)� '62 8+?0)� '7+-� .)� 6/0&+(0+)4� 821�
1'/8)3'4.)1�1/4�.)1�1/((24&1�.+7754)-&1��
�
�
�

�����	�82/1�12/A'+&)�#2-�&4'8'+0�T�
�

)&�4)1&)�D�82&4)�)-&+B4)�.+1(21+&+2-�(2/4�&2/1�
4)-1)+3-)6)-&1�,26(056)-&'+4)1� �
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